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CIRCULAR D.N N° 39

SRES. ENCARGADOS E INTERVENTORES

Me dirijo a Usted en el marco de los procesos establecidos por conducto de la Disposicién de referencia.

En tal sentido, se adjuntan como Anexos 1 y II el instructivo de procedimientos elaborado por el
Departamento Calidad de Gestion, al cual deberan ajustar su proceder los Encargados, Interventores de los
Registros Seccionales y los Comerciantes Habitualistas.-

1F-2017-22558053-APN-DFCG#MJ.

DE LOS REGISTROS SECCIONALES DE LA PROPIEDAD AUTOMOTOR,
CON COMPETENCIA EXCLUSIVA EN MOTOVEHICULOS Y
CON COMPETENCIA EN MAQUINARIA AGRICOLA, VIAL E INDUSTRIAL,
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ANEXOI

DE LOS ENCARGADOS DE LOS REGISTROS SECCIONALES

Ante la solicitud de ingreso de cualquier tramite registral por un mero presentante
el Encargado de Registro debera:

1. Ingresar al aplicativo del sistema Unico de registracion de automotores
(SURA) validandose con el Certificado Electronico Digital.

2. Ir a “Tramites”, “Admitir" y seleccionar el framite que estan peticionando.
3. Seleccionar de las opciones de la izquierda la opcién “Presentante”.

4. En la nueva pantalla marcar la opcion que corresponda: “Mero
Presentante” marcar esta opcion e ingresar N° de documento y sexo.

5. Hacer click en “buscar personas en RENAPER".

6. Cuando se busca la informacién en RENAPER el aplicativo devuelve la
cantidad de tramites presentados por la persona a nivel pais.

7. Si la cantidad de presentaciones efectuadas por esa persona en caracter
de “Mero Presentante” superard la cantidad de SEIS (6) presentaciones
efectuadas en el periodo comprendido entre los dias 23/10/2017 vy
31/12/2017 o, QUINCE (15) presentaciones en cualquier periodo anual
calendaric (01/01 al 31/12), procedera a rechazar la presentacién
solicitada.

8. Si el nimero de presentaciones efectuadas fueran inferior a SEIS (6) para
el periodo comprendido entre los dias 23/10/2017 y 31/12/2017 o, QUINCE
(15) en el afio calendario (del 01/01 al 31/12), procedera a ingresar el
tramite registral solicitado.

9. En este momento el sistema contabilizara la presentaciéon efectuada por el
“Mero Presentante”, a efectos de establecer los parametros indicados en el
punto 7 u 8.

10. En los supuestos que el presentante del tramite fuera dependiente de un
Comerciante Habitualista (DNTR, Titulo |, Capitulo I, Seccién 12, Articulo
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3, inciso b), registrar en el sistema el nimero de documento de aquel que
presentare el tramite, este numero sera relacionado por el sistema con el
C.UIT. del Comerciante Habitualista, a efectos de estabiecer el control de
forma que permita que esta presentacion no se contabilice a los fines de
las limitaciones del punto 8.

Es decir que las presentaciones hechas por dependientes de
Comerciantes Habitualistas requieren los controles en el sistema
SURA pero no estan alcanzadas por la limitacién dispuesta para los
“Mero presentantes”.

Excepciones

No debera realizarse el control y carga aludidos en el Anexo | en los
siguientes casos:

11. En los supuestos en que el presentante del tramite fuera un Mandatario
con matricula vigente a la fecha de peticiéon, o bien un dependiente de
aquel, debidamente inscripto como tal (DNTR, Titulo |, Capitulo Il, Seccién
12, Articulo 3, inciso b). (Se debera estar a los controles de forma en
cuanto ala vigencia de la Matricula ya vigentes)

En caso que la matricula estuviese vencida o suspendida, debera
rechazarse la presentacion, pudiendo ser ésta ingresada como por un
‘Mero Presentante” siempre que en los controles de rigor no haya
superado el limite de operaciones.

12. En los supuestos que se tratare de familiares ascendientes o

descendientes en linea recta hasta el segundo grado, y cényuge del titular
registral, acreditando el vinculo que invocan.

13. En los supuestos de tratarse de un empleado de algin profesional
conforme lo establecido en el DNTR, Titulo I, Capitulo I, Seccién 12
Articulo 3, inciso ¢) se acreditara el vinculo por medio de acta notarial de la
cual deben surgir los CUIT/CUIL del empleador y del empleado. Asimismo
se debera dejar asentado en el Acta mencionada, la calidad profesional del
autorizante y su numero de matricula profesional.

En aquellas jurisdicciones en las cuales los colegios profesionales expidan
algun tipo de “carnet” individualizando a los empleados de los
profesionales, éste sera constancia suficiente para acreditar la vinculacién.
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Se exigird la colocacidén de un sello que lo identifique en el margen
izquierdo de cada ejemplar de la Solicitud Tipo por la que se peticiona el
tramite, cuidando de no alterar los datos en ellas consignados.

Ante cualquier tipo de duda y/o consulta que refieran a la aplicacion
de la presente, tienen a su disposicién la direccion de correo
calidaddegestion@dnrpa.gov.ar con el fin de su pronta tramitacion.-
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Anexo Il

DE LOS COMERCIANTES HABITUALISTAS

Los Comerciantes Habitualistas registradas en esta Direccion Nacional, a
efectos de gozar de la excepcion establecida en el Anexo |, punto 10
deberan;

1. Ingresar a la pagina publica de esta Direccion Nacional a efectos de
efectuar la declaracion y carga de sus dependientes. Se les solicitara todos
los datos filiatorios de aquellas personas que de conformidad a su relacion
de dependencia, actuaran en la presentacion de los tramites registrales.

2. Adjuntar escaneo del dltimo recibo de sueldo de la persona autorizada a
actuar en nombre del Comerciante habitualista, en razén de su relacién de
dependencia, en la presentacion de los tramites registrales.

Ante cualquier tipo de duda y/o consulta que refieran a la aplicacion
de la presente, tienen a su disposiciéon la direccion de correo
calidaddegestion@dnrpa.gov.ar con el fin de su pronta tramitacién.-
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